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Microsoft Visio 
 

Teilnehmeranzahl Die nächsten Termine 

Mind. 3 Teilnehmer bzw. individual Nach Absprache 

Dauer Preis (förderbar bis zu 50%) 

2 Tage | 16 UE 895,- Euro zzgl. MwSt. 

Unterrichtszeiten Unterrichtsform Fachkurs hybrid 

08:00 – 15:00 Uhr Teilnahmezertifikat 

 
Ziele Das Visualisierungsprogramm Visio für Windows gehört im weitesten Sinne zur 

Microsoft-Office-Familie. Es dient zur Erstellung von Ablaufdiagrammen, 
Darstellung von Geschäftsprozessen, zum Anfertigen technischer Zeichnungen, 
zur Diagrammdarstellung von IT-Systemen oder Modellierung von Software-
produkten. Mit diesem Kurs werden Sie schnell in der Lage sein, Visio effizient 
und zielführend einzusetzen.  
 

Inhalte  Visio kennenlernen 
 Grundlegende Techniken 
 Shapes anpassen, positionieren, gruppieren 
 Shapes formatieren 
 Shapes verbinden 
 Zeichnungen beschriften 
 Netzwerkdiagramm erstellen 
 Flussdiagramm erstellen 
 Organigramm erstellen 
 Raumplan erstellen 
 Zeichnungen effizient nutzen 
 Zeichnungen mit individuellen Einstellungen drucken 
 Eigene Schablonen und Shapes erstellen 
 Mit Layern arbeiten 
 Daten importieren bzw. exportieren 
 Visio individuell einrichten 
 

  


