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MOC 55300 

Microsoft Teams 
for End Users 

 

Teilnehmeranzahl Die nächsten Termine 

Mind. 3 Teilnehmer bzw. individual Nach Absprache 

Dauer Preis (förderbar bis zu 50%) 

1 Tage | 8 UE 595,- Euro zzgl. MwSt. 

Unterrichtszeiten Unterrichtsform Fachkurs hybrid 

08:00 – 15:00 Uhr Teilnahmezertifikat 

 

Ziele Dieser Kurs gibt einen Überblick zur Nutzung der verschiedenen Tools wie 
Chat, Dateifreigaben, Meeting und Anrufe. Sie erhalten Best Practices 
Informationen für die gemeinsame Nutzung von Dateien mit externen 
Teilnehmern und es wird gezeigt, wie man direkt von Teams aus auf 
andere im System verfügbare Dienste zugreifen kann. 
Die Zielgruppe für diesen Kurs sind Power-User, die über Funktionen, 
beraten und wissen wollen, wann welches Tool für die bestmögliche 
Zusammenarbeit eingesetzt werden sollte. 
 

Inhalte  Einführung in Teams 
 Zusammenarbeit mit Teams 
 Chat im Teams 
 Besprechungen in Teams 
 Arbeiten mit Dateien 
 Einstellungen und Erweiterungen 
 

 

  


