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ChatGPT Praxis-Workshop 
Von den Grundlagen über 

Prompting bis Datenschutz
 

Teilnehmeranzahl Die nächsten Termine 

Mind. 3 Teilnehmer bzw. individual 09.02.2026 

Dauer Preis (förderbar bis zu 50%) 

1 Tag | 8 UE 895,- Euro zzgl. MwSt. 

Unterrichtszeiten Unterrichtsform Fachkurs hybrid 

08:00 – 15:00 Uhr Teilnahmezertifikat 

 

Ziele Die Ziele dieses Workshop fokussieren sich auf die sichere Bedienung 
von ChatGPT, KI-Ergebnisse realistisch einzuordnen, wirksam zu 
prompten, Daten und Dokumente produktiv zu verarbeiten, Texte und 
Kommunikation zu verbessern sowie ChatGPT verantwortungsvoll 
einzusetzen. 

 

Inhalte  ChatGPT im Überblick 
 Funktionsweise KI/LLM 
 Prompt-Techniken 
 Datenaufbereitung 
 Kommunikation/Reporting 
 Schreiben mit ChatGPT 
 Dokumente analysieren + OCR 
 Grenzen, Datenschutz, Ethik 

 
 

 

  


