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Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann Büromanagement (m/w/d) 

 

S&N Datentechnik ist ein Bildungsinstitut und IT-Lösungsanbieter. Als IT-Systemhaus 

bieten wir Schulung, Beratung, Projektierung, Beschaffung, Einrichtung sowie Service & 

Dienstleistungen. Unser Motto hierbei ist: Qualität durch Qualifikation. Zur Verstärkung der 

Vertriebsabteilung suchen wir für das Jahr 2020 eine/n Auszubildende/n Kauffrau/-mann 

Büromanagement. 

• Ein guter Realschulabschluss oder Abitur 

• Sie zeichnen sich durch eine hohe Auffassungsgabe, selbständiges Arbeiten und eine 

ergebnisorientierte Arbeitsweise aus.  

• Sie sind interessiert an unseren Tätigkeiten und motiviert, Ihr Wissen immer wieder neu 

anzuwenden 

• Sie verfügen über ein freundliches Auftreten und sind in der Lage, sich mündlich und 

schriftlich gut auszudrücken 

• Eine Marketingaffinität rundet Ihr Profil ab 

 

• Vom 1. Tag an praxisnahe und direkte Mitarbeit bei allen anfallenden kaufmännischen, 

verwaltenden und marketingorientierten Bürotätigkeiten.  

• Mitwirkung in den Bereichen Buchhaltung, Personal Projektmanagement und Assistenz.  

• Ihre eigenen Ideen und Vorschläge finden stets Beachtung durch eine ausgewogene 

Kombination aus Teamwork und Eigenverantwortung. 

 

• Ein fester Ansprechpartner (Ausbilder) in einem engagierten Team 

• hohen Grad an Verantwortung mit kreativem Gestaltungsspielraum 

• Lebendige und offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und kurzen 

Kommunikationswegen 

• Weiterbildungsmöglichkeiten und Perspektiven zur persönlichen Entwicklung 

• und weitere Benefits wie Mitarbeiterrabatte sowie Gesundheitsmaßnamen 

 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter 
E-Mail: info@sundat.de  

 

 


