
 
 

 
Ausbildung z. 

Kaufmann/-frau für Büromanagement  
(m/w/d) 

 
Wir sind kreative Denker, Visionäre und leidenschaftliche Innovatoren – mehr als 100 Köpfe, die nicht 
nur zu den freundlichsten Menschen der Welt zählen, sondern unsere Unternehmensphilosophie 
tagtäglich leben: Qualität durch Qualifikation, und zwar auf jeder Stufe. Mit unseren wegweisenden 
Lösungen, Schulungen, Beratungen und Dienstleistungen im IT-Bereich sind wir als 
Bildungseinrichtung und IT-Systemhaus seit vielen Jahren eine feste Größe in Rostock und 
Mecklenburg-Vorpommern. 

Du ... 
 

• besitzt einen guten Schulabschluss (mittlere Reife oder Abitur),  
• bist organisationsstark und arbeitest strukturiert,  
• verfügst über gute MS-Office-Kenntnisse und eine sorgfältige Arbeitsweise, 
• interessierst dich für kaufmännische Prozesse und moderne Bürokommunikation, 
• bist teamfähig, zuverlässig und hast Freude am Kontakt mit Kunden? 

 

Dann starte Deine Ausbildung im S&N-Team und ... 
 

• erlerne professionelle Büro- und Verwaltungsprozesse in der Praxis, 
• werde fit in der Gestaltung von Geschäftskorrespondenz und Dokumentation, 
• entwickle Kompetenzen im Rechnungswesen und Controlling, 
• verstehe Personalverwaltung, Terminkoordination und Projektmanagement und 
• wachse zu einer vielseitigen Fachkraft in allen organisatorischen Belangen. 

 

Es lohnt sich! Unsere Mehrwerte: 
 

• eine fundierte, praxisnahe Ausbildung mit erfahrenen AusbilderInnen, 
• moderne Ausbildungsplätze am Sitz des Unternehmens direkt am Hauptbahnhof, 
• geregelte Arbeitszeiten und eine strukturierte Ausbildung über 3 Jahre, 
• frühzeitige Einbindung in reale Projekte mit verantwortungsvollen Aufgaben, 
• unsere lebendige und offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien, 
• gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss, 
• Übernahme der Kosten für Azubiticket und Unterrichts-/Lehrmittel sowie 
• weitere Benefits, wie Mitarbeiterrabatte und Gesundheitsmaßnahmen. 

 
Ausbildungsstart ist der 1. August 2025. 

Neugierig geworden? … dann bewirb Dich jetzt über karriere@sundat.de. 
 

Donatus Neumann (Geschäftsführer) 
Tel.: 0381 24 29 29 

Freiligrathstraße 14, 18055 Rostock 
 


