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Copilot for Advanced User 
 

 
Ziele 

Nach dem Seminar kennen die Teilnehmenden zentrale Copilot-Funktionen für den Arbeitsalltag und 
können diese gezielt einsetzen. Sie formulieren wirksame Prompts, bereiten einfache Daten aus CSV- 
und Excel-Dateien auf und erstellen erste Auswertungen sowie Berichte. 
Anhand praxisnaher Beispiele lernen sie, Copilot für Kommunikation und Reporting sinnvoll zu nutzen. 
Zudem können sie Datenschutzaspekte, ethische Fragen und Grenzen von KI-Anwendungen 
einschätzen. 
 
 

Inhalte 

• Überblick zu Copilot-Funktionen im Arbeitsalltag 
• Effektive Prompt-Techniken 
• Einfache Datenaufbereitung und erste Auswertungen (CSV/Excel, Reports) 
• Praxisbeispiele aus Kommunikation/Reporting# 
• Datenschutz, Ethik und Grenzen 
 

 

Teilnehmerzahl 
Mind. 3 bzw. individual 
 
Dauer 
1 Tag 
 
Unterrichtszeiten 
08:30 - 15:30 Uhr 

Die nächsten Termine 
02.06.2026 - 02.06.2026 
 
Preis (förderbar bis 50%) 
695,- Euro zzgl. MwSt. 
 
Unterrichtsform: Fachkurs, hybrid, 
mit Teilnahmezertifikat 
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Sie wünschen dieses Thema als Inhouse-, Firmenseminar oder 
Einzelcoaching? Sprechen Sie uns an.
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